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Metodicky list
Nazev materialu: Callisto — vizitky
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: I1l_Vrb_21
Zarazeni do SVP:

 Oblast: ICT
* Obor:
» Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC
e Roénik: 7. roénik
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texg<]
Délka pouZziti: 20-45 min
Anotace: Vektorové kresleni
Zdroje:

Datum vytvoieni: 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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Callisto - vizitky

Postupujeme podle navodu v pfiloze.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost



Zoner Callisto 5 - Jak vytvofit vizitku Stranka ¢. 1 z 2

Jak vytvorit vizitku
1. V menu Soubor si zvolte Novy podle sablony (Ctrl+Shift+N).

2. Otevrete si jednu ze Sablon ve slozce Vizitky, napfiklad soubor vizitka-007.zmf.
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Nastrojem ZvétSeni méritka @ si
zvétsSete vizitku na celou obrazovku.
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4. Poklepanim na jméno firmy Vybérovym

nastrojem 3 mizete zadit editovat
text. Po ukonceni editace opét kliknéte na

B

nastroj pro vybér ZONER sofrwane|
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5. Nyni je potieba zarovnat text v pravo. Pro zarovnani textu mizZete pouzit n&kolik zplsobd.
5.1. Stisknéte klavesu L pro zobrazeni vodicich linek.

5.2. Vytvoret si pomocnou vodici linku
kliknutim do svislého praviitka v
pravo a tazenim kurzoru mysi k
pravému okraji textu vizitky. Pomoci
vybérového nastroje presunte text k
vodici lince.

SRS EEE RTINS |

5.3. Dalsim moznym zplsobem jak
zarovnat text je Uprava textového
ramce a zarovnani textu k pravému
okraji. Poklepejte na text a prepnéte
se opét do edita¢niho maodu. V
alternativnim panelu zvolte rezim

%ﬁﬁ:u'ﬂ_ﬁzh_—'ﬂ'

tvarovani ramce [%l a tazenim
pravého okraje za uchopovy bod ho

LESRTS BOSRN |
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Zoner Callisto 5 - Jak vytvofit vizitku

pritahnéte k vodici lince.

Pro zarovnani textu vpravo kliknéte

Stranka ¢. 2z 2

na ikonu ﬂ, kterou naleznete na alternativnim

panelu. Pro navrat do editacniho modu kliknéte a ikonku ﬂ Editaci textu ukoncite

kliknutim na vybérovy nastroj.

6. Podobnym zpUsobem upravte ostatni texty
- jméno, pozici, adresu apod. Po ukonCeni [ t° 1 E s e e DEE |
prav si zobrazte vizitku na strance D e . S BRI R
0 % 1%
kliknutim na ikonu . = o
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7. Pomoci Vicenasobného kopirovani Vicenasobné kopirovani — |
snadno rozmistite vizitky na plochu J =
papiru. 2 R (b
Stisknéte Ctrl+A pro vybér vSech Ptk e
objketu a v menu zvolte Objekty | . Iﬁ 5. Iﬁ
Vicenasobné kopirovani | Linearni... Horiz. | 3 = = [30.00mm =
(Ctrl+H). Zobrazi se dialog s y — v —
nastavenim parametrd. Nastavte 3 Yert. | 4 - L IEI:'-':":I i 3'
horizontalni a 4 vertikalni kopie a
potvrdte stisknutim tlacitka OK.
] I Storno |
8. Nyni byste mé&li mit pro tisk pFipravenou e ——
strédnku s dvandcti vizitkami. Pokud neni & @58 F e s a th B fee—d Q|L
vée dle vasich pfedstav - vratte se zpét .
&£
pomoci a opravte pripadné o
nedostatky. " N
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Metodicky list
Nazev materialu: Internet Vyhledavani
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Ill_Vrb_22
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
» Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC

* Roénik: 6. roénik

Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texg<]

Délka pouZziti: 20-45 min

Anotace: Vyhledavani informaci je jednou z néjdzit¢jSich ¢innosti, kterou by se &h Zaci

ve Skole natit. Nejde jen o schopnost prostymigpbem vyuzivat vyhledavaci stroje, ale je
dobré znat také zakladni reSerSni strategie, mtzmgkledavani jinych nez textovych
objekti nebo porozurt tomu, jak v zakladu vyhledavaci stroje funguiji.

Zdroje:

Datum vytvoieni: 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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Internet vyhledavani

Internet pro (mirn €) pokrocilé

Uvod do Internetu
Historie Internetu a jeho vyvoj, princifzeni Internetu a vlastnické vztahy k
nému, rozhodovani v Internetu, rozvoj InternetdR, technologie Internetu,
domény a doménové adresy, sluzby Internetu - jéjasifikace a
architektura

Elektronicka posta
Architektura SMTP posSty a principy jejiho fungovaadresy el. posty,
umiseni posStovnich schranek, pouziti lokalnich poStowrkigent: vs.
pristup k elektronické padskrze WWW rozhrani

Prace s elektronickou postou
Kategorie pijemai, kopie a slepé kopie, hromadné rozesilani zprav,
distribwni seznamy, odp@di na zpravy (odesilateli vs. vSemjileZzitost
zprav, tidéni zprav do slozek, textové a elektronické podpmefextove
prenosy, pilohy zprav, standard MIME, forméatovani zprav a ptuz
diakritiky, etika elektronické korespondence, pesbatika spammingu

Skupinové diskuse
Elektronické konference - principy, pouzivanihfsSovani, on-line
komunikace (chat, IRC), instant messaging, intewetelefonie

World Wide Web
princip hypertextu a celostové pavdiny, historie a vyvoj WWW,
architektura WWW, princip a vyvoj jazyka HTML, &na vazba ve WWW
a jeji efekt,webové@plikace, kaskadujici style sheety, Java, sendety
skriptlety, dynamické WWW stranky

Orientace a vyhledavani v Internetu
vlastnosti Internetuidezité pro vyhledavani, zakladni principy vyhledédiva
a vyhledavacich sluzeb, klasifikace vyhledavacicheb, seznamy zdrinj
katalogy, plnotextové (fulltextove) vyhledavaci&y, trendy ve
vyhledavani, portaly a vortaly, techniky kladentfadt pinotextovym
vyhledavacim sluzbam (fraze, vazby meziddiymi slovy, zastupné znaky),
specialni vyhledavani - vyhledavani emailovych adt®AP), vyhledavaci
rozhrani, metavyhledavaci sluzby.

Rizné
produkty vs. sluzby, princip ASP sluZzeb a webovaphkaci, e-commerce a
e-business, princip nakupovani po Internetu, probtéka placeni, platebni

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostfednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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karty a Internet, bezprost na Internetu, firewally, elektronické podpisy,
piipojovani k Internetu

= 4

Vyhleddavani informaci je jednou z nejdulezitéjSich ¢innosti, kterou by se méli
zaci ve Skole naucit. Nejde jen o schopnost prostym zplsobem vyuZivat
vyhledavaci stroje, ale je dobré znat také zakladni reSersni strategie, moznosti
vyhledavani jinych nez textovych objektd nebo porozumét tomu, jak v zdkladu
vyhledavaci stroje funguiji.

http://clanky.rvp.cz/clanek/c/G/14533/PRINCIPY-VYHLEDAVANI-INFORMACI-
NA-INTERNETU.html/

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostfednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Metodicky list
Nazev materialu: Internet kopirovani textu a obrazki do programu Word
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: 11l_Vrb 23
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
» Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC
* Roénik: 6. roénik
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligi] Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texg<]
Délka pouZziti: 20-45 min
Anotace: kopirovani textu, obrazk tabulek a jinych objektl
Zdroje:

Datum vytvoieni: 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.



* X
* *
. * *
* *
evropsky | *,
socialni

fondvCR EVROPSKA UNIE ~ MLADEZE A TELOVYCHOVY
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Kopirovani do Wordu

1. Kopirovani z HTML stranky text.

Vyhleddme stranku s textem, napf. www. novinky.cz

Q

. oznacime text do bloku (mysi)

(on

. nebo pomoci mysi a klavesy SHIFT

c. CTRL + C nebo pravé tlacitko mysi

o

. pfepneme se do programu Word
e. CTRL +V nebo pravé tlacitko mysi
2. Na nékterych strankach je funkce kopirovat potlacenal!
3. MuUZeme také www stranku ulozit.
a. pres menu Soubor
b. nebo pravé tlacitko mysi a prikazem Ulozit jako
4. Tisk do souboru
a. mUzeme soubor tisknou do souboru
i. html
il txt
ii. pdf
5. Jak se zbavit formatovani.
a. jednoduse pres program poznamkovy blok
b. vloZzenim do PB se zbavim formatovani

c. poté oznacim text v PB a zkopiruji do Wordu

MINISTERSTVO SKOLSTVI,

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostfednictvim Operacniho

programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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6. Obrazky
a. mame dvé moznosti a to CTRL+C
b. nebo pravé tlacitko mysi a prikaz Ulozit jako
c. obrdzek pak uloZzime do pfislusné slozky a souboru
7. Tabulky
a. zde je to horsi
b. formatovani tabulky nemusi odpovidat nastaveni stranky ve Worku
c. muZeme ji ale nakopirovat do programu Excel

d. poté ji po Upravé prenést do programu Word

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostfednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Metodicky list
Nazev materialu: Word - kalend&
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Eviden¢ni ¢islo materialu: Ill_Vrb_24
Zarazeni do SVP:

 Oblast: ICT
* Obor:
» Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC
e Roénik: 7. roénik
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texg<]
Délka pouZziti: 20-45 min
Anotace: Word tabulka
Zdroje:

Datum vytvoieni: 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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Word kalendar

1. Jednoducha tabulka

Vlozit — tabulka prislusny pocet radkd a sloupct

prakticky provést

2. pomoci Sablony

Novy soubor — Sablona

(W]

mDDm\:I

Vioken  Rozlotenf strinky

el Wiozit
B viotitjsko
5 Otewiit
[ Zawiit
Informace

MNaposledy
otevfené
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odeslat
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] Megnosti

Konec

(4708 |
fr=n!

Dostupné Sablony

3 Domi

=d

Prazdny | Prispévek na
dokument blog

ablory na webu Office.com

RE

Brofury Bulletiny

1| =

= ) -

| z
Letaky Zapisyz
jednani

—

Pani Patady
jednani

Internfsdéleni  Zivotopisy

@m 30 2 e

Reference

Karespondence

b i

Naposledy  Ukdzkové
otevtene sablony
sablony

%l A

Dérkové Dopisy
poukizky
W)
Obilky Plinowate
Ll
=
Tiskapisy Sestavy

/

Vykazy  Vice kategaril

I \irb_24 [reim kompatibility] - Microsoft Word

Revize Zobrazeni Dapliky PDF Architect
]
Moje sablony Moz
existujiciho

Wyhledat Sablor

Faktury Fasey
vy
Rozpisy Pliry
z
] ’
5 A

Seznamy Srlouvy

Vybereme si predefinovanych sablon

Kalendafe

Stithy Poturzenf

Vizitky Pozvanky

=¥l

Prazdny dokument

4
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Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Metodicky list
Nazev materialu: Word - plakat
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: 11l_Vrb 25
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
» Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC
* Roénik: 7. roénik
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texg<]
Délka pouZziti: 20-45 min
Anotace: Word plakat
Zdroje:

Datum vytvoieni: 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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Word - plakat

Vytvorime jednoduchy plakat, napftiklad

zdroj: Internet obrazky

Fotbalovy klub SK Slavia Jesenice Vﬂs ZVe na

§ SPORTOVNI
. PLES ..

e -

[14.hi’“ezna 2009 od 20.00 hnd.w

v Kulturnim centru v Jesenici J

o

Vyhlaseni fotbalisty roku 2008
K tanci hraje hudebni skupina PATEX
Vstupneé : 200,- K¢

Piedprodej vstupenek: tel.: 775 69 39 23 p, Kalista
pokladna Obecnihe Gfadu Jesenice tel: 241 021 749

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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0S STUDANKY

NASHLEDAN U
PRAZDN NI

Déti, prijdte v patek 2.9.2011
v 16:30 do arealu za hasicskou
zbrojnici.

Mame pro Vas pripravené zdbavné
odpoledne na rozlouceni 5
letoSnimi prazdninami.

Losovat se také budou vvherci
kvizu a nejhezéich obrazki
tykajicich se pési stezky

Za povéstmi Drahanské vrchoviny,

Plavky s seboul

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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jJazzovy
vecer

kazdy ctvrtek
18:00-21:00

klavirista Vojtéch Szabé
vstup zdarma

www.facebook.com/cafemalascena
www.cafemalascena.cz

cafe e

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Metodicky list
Nazev materialu: Word - vizitky
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: 11l_Vrb 26
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
» Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC
* Roénik: 7. roénik
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texg<]
Délka pouZziti: 20-45 min
Anotace: Word vizitky
Zdroje:

Datum vytvoieni: 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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Word vizitky

Tvorba jednoduché vizitky:

Barbara Mitrengova
Drevarska 7

Cheb 350 02
+720309135

(W] & DEE Qs

Domdl | Wiofenl  Rozlofenistrinky  Reference  Korespondence  Revize  Zobrazenl  Dopliky  PDFArchitect Farmét @

Wizitky Mitrengous Barbara 8.8 - Microsoft Word ‘ ctraje kes | o R

% Wimout s Fra I I | . o - 4 najit -
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3 Dievarshi 7 f ‘} Dievaishd 7 %
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e Dfevaishd 7 ko Drevarskd 7
K Cheb 35002 3 & Cheb 55002
2| +720309135 = +720309235
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strinkailzl | Slovaggs | F  Cedtina | [EleEa == u% (o (+)

Listart

oW @m F 0 i

Muazeme vyuzit Sablony

Sounor novy - Sablona

& ‘ [[:b % UJ‘ 25, l ZEI13

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho

programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost



* * K

., * * ° 4
eviopsky | %, ¢ &
sociaint - MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzd&lavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

4

Metodicky list
Nazev materialu: Barvy na paitadi
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Ill_Vrb_27
Zarazeni do SVP:

 Oblast: ICT
* Obor:
» Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC
e Roénik: 7. roénik
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texg<]
Délka pouZziti: 20-45 min
Anotace: Prohloubeni &iva
Zdroje:

Datum vytvoieni: 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.



* X ¥
£ -

. * ° M
evropsky i f $

socialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavéni
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Barvy na pocitaci

Bezpecné barvy na pocitaci

Barva Jméno Hodnota Popis
- EIES #000000 gerna
Aqua #00FFFF azurova

I - #0000FF zékladni modra
I Fuchsia #FFOOFF purpurova
. cray #808080 seda
B Green #008000 zakladni zelena

Lime #00FFO0 swtla, neonova zelena
| EW #000080 tmava, naminicka mod
o olive #808000 olivova, Spina zelenoZluta

I Purple #800080 fialova
I Viaroon #800000 tmaw cervena
B Red #FF0000 zakladnicervena

Silver #C0C0CO stiibrna
D Teal #008080 modrozelena

White #FFFFFF bila

Yellow #FFFFO0 zakladni zluta

Zobrazeni na pocitaci:

http://www.digimanie.cz/art_doc-
C40D4D3BDB59097EC12571E900639E80.html

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Metodicky list
Nazev materialu: Barvy na paitadi
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: 11l_Vrb 28
Zarazeni do SVP:

 Oblast: ICT
* Obor:
» Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC
e Roénik: 7. roénik
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texg<]
Délka pouZziti: 20-45 min
Anotace: Prohloubeni &iva
Zdroje:

Datum vytvoieni: 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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PowerPoint

Nase kraje
prakticka prace:

Vytvoreni prezentace v programu podle zadani. Kazdy student vytvofri
prezentaci kraje, po pripadné mésta.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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4

Metodicky list
Nazev materialu: Barvy na paitadi
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: 11l_Vrb_29
Zarazeni do SVP:

 Oblast: ICT
* Obor:
» Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC
e Roénik: 7. roénik
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texg<]
Délka pouZziti: 20-45 min
Anotace: Prohloubeni &iva
Zdroje:

Datum vytvoieni: 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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Power Point

Prezentace na volné téma:
1. nasi mazlicci
2. déjepis —Samova fise
3. zemépis — staty Evropy

4. ICT — déjiny pocitace

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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4

Metodicky list
Nazev materialu: Barvy na paitadi
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: 111_Vrb 30
Zarazeni do SVP:

 Oblast: ICT
* Obor:
» Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC
e Roénik: 7. roénik
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texg<]
Délka pouZziti: 20-45 min
Anotace: Prohloubeni &iva
Zdroje:

Datum vytvoieni: 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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vytvorime tabulku v Excelu pro zobrazeni mésice

Excel - kalendar

nastavime zahlavi sloupcd nebo radki

vyplnime jednotlivé dny

mulzeme vyuzit vyplnit podle seznamu

tabulku ohrani¢ime a vybarvime soboty a nedéle

Vyzkousime tvorbu kalendare podle Sablony

Domb Wazent

Rozlozenistrinky  Reference Korespondence
el Wiozit
Dostupné Sablony

B viotitjsko
5 Oteviit & pomi
[ Zawiit
Informace l L2t} | ﬁ
MNaposledy Prazdny Pfispévek na Naposledy

dok it hlo Fené

otevienéd umen g ofevi lony wistujiciho
sablory
Sablony na webu Office.com fyhledst 3ablony na webu Office.com
Tisk ™
i et ) =)
Ulozit a 7|| = =
odeslat — = .
. Dopisni a Formulsfe Karty Plany Seznamy a Stitky Vice kategorii  Pofady
Napovéda specialni kantroln jednani
) papir senamy
[} Doplfiky - tkald
] Moznosti
Kanec = / A
&3 R 1 e
= = = 1 = g
Books Brotury Vizitky Kalendfe  Certificates  Sralouvy Obalky Faxes
| = |
Lokl =1 A 3
| / | / Z :
=H , 5%
Oznameni  Makupni Pomviriky Faktury  Pohlednice  Hlavikowy Dopisy  Interni sdéleni
abjednivky papir
= = = ; i =
: A 5 % € O Wi
£ ¥start ﬁg WH‘ 2 @ A l‘;‘ w

Dokument1 - Microsaft Ward

Revize Zobrazeni Dapliky PDF Architect

g

Ukizkové  Majedablony  Nawpz
sablon exdstujic

=¥l
Q
Prazdny dokument
Wyhuniit
—— —
2 o 10526
‘ EE"‘|" o Bl 1] s

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Metodicky list
Nazev materialu: Callisto - zlomky
RC. projektu: ¢z.1.07/1.4.00/21.0530
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Fin 1ll_Vrb_31
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
* Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC prace s objekty
* Roénik7
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texit_]
Délka pouziti: 45 min
Anotace: Vytvorit obrazek pomoci programu Callisto.
Zdroje:

Datum vytvoieni 30.10.2012

Tento projekt je spolufinancovén Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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Excel jednoducha kalkulacka
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Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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4

Metodicky list
Nazev materialu: Callisto — Skolni vylet
RC. projektu: ¢z.1.07/1.4.00/21.0530
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Fin 1ll_Vrb_32
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
* Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC prace s objekty
* Roénik7
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texit_]
Délka pouziti: 45 min
Anotace: Vytvorit obrazek pomoci programu Callisto.
Zdroje:

Datum vytvoieni 30.10.2012

Tento projekt je spolufinancovén Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Excel jednoducha kalkulacka

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Metodicky list
Nazev materialu: Callisto — Skolni vylet
RC. projektu: ¢z.1.07/1.4.00/21.0530
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Fin 1ll_Vrb_33
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
* Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC prace s objekty
* Roénik7
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texit_]
Délka pouziti: 45 min
Anotace: Vytvorit plakat pomoci programu Callisto.
Zdroje:

Datum vytvoieni 4.12.2012

Tento projekt je spolufinancovén Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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Callisto — skolni vylet

Postupujte podle ndvodu v pfiloze Ill_Vrb_33

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost



Skolni vylet = zpracovano programem Callisto

Zoner Callisto 5

Program Callisto je jednoduchy vektorovy
editor, vhodny pro tvorbu letdkli a novin.

Nasim tikolem bude vytvofit podobnou stranku jako na ukézce a informovat na
ni o Skolnim vylet¢, ktery podnikneme.
NASE ZAJEZDY

www.adresa.cz

pouzivat vodici linky. ke oot o Sk

zde napiste info o firmé

Pro umisténi jednotlivych prvki budeme

e

2de napiite info o firmé
2de napiste info o firmé

Stisknéte klavesovou zkratku CTRL + F a b capiste inte » frma

rde napiste info o firma

zvolte zalozku Vodici linky.

astaveni dokumentu X

Fomét| Shanka| St Vodici inky | Tiskavé znaky |

Harizontalni Yertikalni

il I zde MIS® Woltihow iy wxtzde mise voIit Diovaieg

st e M vt iNovolt Bxt oie MISt vieat

Zrenit I lilovolif Byt e MISE vioatiow i} Bt me MESS

vioat liowieg BEt ale MISG VoSt Tovolef Bt @

mESS voatilow 1} tt aie mifss vioatiovaig sxt
zoe MIS® Wodtiliow ey wetzae miss vozn liovoirg
toxt ois miSE IR lovohy Sxt os mISS viedt
iiovoh¢ et ole mise vioAtilowid ext oo mise

[v Zobrazit vodic linky vlasting alet #xt
w nadpis nabidky
v Uchycovat
[~ Zamknout Strdnka &islo |1 'I
0Kk | Stomo Népovéda Cestovni kancelaf, Uligni 123, Mésto 100 01

Nastavuje vzdy dvé¢ linky pro horizontalni a dvé linky pro vertikalni polohu.
Papir o velikosti A4 ma rozméry 21 cm na Sitku a 29,7 cm na vysku. Pocitejte
s okrajem 1 cm na kazdé stran¢, tedy rozméry pro letak budou 21cm minus 2

krat 1 cm = 19 cm na §itku, respektive 29,7 cm minus 2 krat 1 cm = 27,7 cm na
vysku.

Nastavime prostor pro nadpis:

Skolni vylet na Komorni htirku.

Nastaveni dokumentu [ x|

Na obrazku jsou vidét modré vodici linky. e
. Horizontalni Wertikalni
Hodnoty jsou: 20 mm a 40 mm pro — — G
b r 4 . 45.00 mm 150.00 mm Zment
horizontdlni, respektive 20 mm a 190 mm
pro vertikalni polohu. — St vigtry
g g;:t::t Slidnka Eislo |1 x

Starno MNapavéda I




=] 1 Nastavime panel |o adial i AR T I A
f&.{: nastrojii Text na e R e Se
21 symbol A. e
7 - Y ST [ 70.00 ron i
%: .%. @l ____________________________ Klikne’me do pl(zChy, _ Vgika [2500mm =
B D nastavime rozmery ok ] somo |
- panelu A na hodnoty .

170 a 25 mm.

Nastavte velikost pisma 11 bodi. Napiste text ,,Skolni vylet na Komorni Hirku .

kolni viset naomenni i Z
Po napsani kliknéte mysi kamkoli do plochy.

Vznikly nadpis presuiite a roztdhnéte do vodicich linek.

Timto postupem vytvoite dalsi napis
WWW.3ZSCHEB.CZ mezi linkami 50
mm a 60 mm horizontaln¢ a 20 mm a 90
mm vertikalné.

V priibéhu price miiZete nepotiebné
linky odstranit.

astaveni dokumentu X

Vlastni text o sopce si zkopirujeme z wikipedie
http://cs.wikipedia.org/wiki/Komorni htirka

Jedna se celkem o 4 odstavce. Text obsahuje
formatovani. Odstranéni provedete vlozenim do
programu Poznamkovy blok. E

Poznamkoyy blok

Fomat | Stianka| Sit  Vodictlinky | Tiskavé znacky |
Horizontani Vertikéini
20.00 mm 20.00 mm ;
45,00 mm 90.00 mm Zmentt
50.00 mm 190.00 mm
£0.00 mm Smazat
Smazat viechny I
[V Zobrazit vodici linky
¥ Uchpcovat
I™ Zamknout Stanka Eislo |1 'I
ITI Storno MNépovéda |
z adresy:




Protoze pracujeme s textem, zvolime nastroj text a pak vybereme symbol T.

Skolni ylet na Komomi Hirku.

SISCHEBC

kraje zkopirujte

fotografie a obrazek.
Vlozte je do dokumentu. Upravte jejich
velikost a umistéte jej napravo od textu.

7

Pro zvyraznéni ¢asti dokumentu pouZijeme
obdélnik.

¥ A4

DOO0DOALDO<> &M

A

Vytvoite n¢kolik obdélniki, vybarvéte je
ptislus§nou barvou a zméiite jejich pozici
vUci ostatnim objektiim.

Objelty Text Bitmapy MNastroje Galerie Okno MNapovéda
by ot skupinu Ctri+a " 5 Hiavn( L] @
Razdelt skupinu ChrisL)
] (7 ¢ | Siageni [S000m =

Logické Dperace »

Uplré nahoru
Uplné doli
O jeden nahoru

Zarnlmutt ob)ektu »

i/
Vicenasobné koplravani » Py

Zdvojent Ciri+D Ojedendoll  PgDn

Duplikatni reZim Do aitivihilad

Znusie transformace A

Prevést na kivky Ctri+Q .h::v
PII

Nastavime rozméry pole na hodnoty 70 mm a 150 mm.

Zadejte velikost pisma 8 bodi. Oznacte 3 odstavce a
nakopirujte text z poznamkového bloku. NEKOPIRUJTE
POSLEDNI ODSTAVEC. Upravte velikost textového
pole pomoci uchopovych bodl zvétsit.

Z Internetu ze stranek Turisticky portal karlovarského

ijko!m vylet na Komomi Hirku.

Mswnl pTrodn) pamSka Kemar
/33 (0 ran 3 reprobtd e =
embEl:qimm GEmifesa. O
Pk = BE Tmdima Okitan
eelr, o me plpcmna (pamErE  [HS
desas rEmedim nékben. W hark S
| hoper Komom Hikka e repaing:
- rercd 0 Oba, rerd b cfem plicdri
| rder, s sty kom ra sqed) wah;
xkgm. =

e FEnizagd

ol ok
Lxrich:

- Konomi bifta, & rechn redselc:

gocte
“hmkda  kdrgm  ubuden, =

EATEN

Gode sopky Stanball. Srombotkas

mluluse ronaml  umiZTousrE

oraert Pbomkg  codaorE U
| XmETH rebo deTkh inkudect, of

ymedeaido bz parou. m i

e R mic hpU EnpE
Cardhu, s cbuke Dﬂ!ﬂ lu!l o
Carsery. NEn sqky  upldl 2d

 elricg rediny 3 pmely | cbks
pqel na

tEE

=k
o M redhd Keba

- Eemoek do bed Komeml Btk
i Xy, Ramrd Ziy nelo cde T

ezl pruwcard sq:d‘e nun

 Uypirsg 2dim.

* acunzreceedy plial !Io my

WW3ZSCHEBCZ

Ko s e mbvddona ninnal giadel
ety ¥ A V6L n Mo ey R b acquind
bt L)

DAINOREIILY ULUNDI,

zvyraznéte barevné, napt. Cervené.
Rozmistéte obrazky na ploSe soumérné.
Pouzijte vodici linky a jejich nastaveni
zobrazte pomoci CTRL + F. Soubor uloZte

V menu Objekty zvolte Potadi objektl a
zadejte mu vlastnost Uplng dol.

Posledni odstavec umistéte samostatné a

na disk O: do slozky Vypracované ukoly
pod nazvem: Skolni vylet na Komorni hirku Piijmeni Jméno tiida.zmf



Skolni vylet = zpracovano programem Callisto

Zoner Callisto 5

Program Callisto je jednoduchy vektorovy
editor, vhodny pro tvorbu letdkli a novin.

Nasim tikolem bude vytvofit podobnou stranku jako na ukézce a informovat na
ni o Skolnim vylet¢, ktery podnikneme.
NASE ZAJEZDY

www.adresa.cz

pouzivat vodici linky. ke oot o Sk

zde napiste info o firmé

Pro umisténi jednotlivych prvki budeme

e

2de napiite info o firmé
2de napiste info o firmé

Stisknéte klavesovou zkratku CTRL + F a b capiste inte » frma

rde napiste info o firma

zvolte zalozku Vodici linky.

astaveni dokumentu X

Fomét| Shanka| St Vodici inky | Tiskavé znaky |

Harizontalni Yertikalni

il I zde MIS® Woltihow iy wxtzde mise voIit Diovaieg

st e M vt iNovolt Bxt oie MISt vieat

Zrenit I lilovolif Byt e MISE vioatiow i} Bt me MESS

vioat liowieg BEt ale MISG VoSt Tovolef Bt @

mESS voatilow 1} tt aie mifss vioatiovaig sxt
zoe MIS® Wodtiliow ey wetzae miss vozn liovoirg
toxt ois miSE IR lovohy Sxt os mISS viedt
iiovoh¢ et ole mise vioAtilowid ext oo mise

[v Zobrazit vodic linky vlasting alet #xt
w nadpis nabidky
v Uchycovat
[~ Zamknout Strdnka &islo |1 'I
0Kk | Stomo Népovéda Cestovni kancelaf, Uligni 123, Mésto 100 01

Nastavuje vzdy dvé¢ linky pro horizontalni a dvé linky pro vertikalni polohu.
Papir o velikosti A4 ma rozméry 21 cm na Sitku a 29,7 cm na vysku. Pocitejte
s okrajem 1 cm na kazdé stran¢, tedy rozméry pro letak budou 21cm minus 2

krat 1 cm = 19 cm na §itku, respektive 29,7 cm minus 2 krat 1 cm = 27,7 cm na
vysku.

Nastavime prostor pro nadpis:

Skolni vylet na Komorni htirku.

Nastaveni dokumentu [ x|

Na obrazku jsou vidét modré vodici linky. e
. Horizontalni Wertikalni
Hodnoty jsou: 20 mm a 40 mm pro — — G
b r 4 . 45.00 mm 150.00 mm Zment
horizontdlni, respektive 20 mm a 190 mm
pro vertikalni polohu. — St vigtry
g g;:t::t Slidnka Eislo |1 x

Starno MNapavéda I




=] 1 Nastavime panel |o adial i AR T I A
f&.{: nastrojii Text na e R e Se
21 symbol A. e
7 - Y ST [ 70.00 ron i
%: .%. @l ____________________________ Klikne’me do pl(zChy, _ Vgika [2500mm =
B D nastavime rozmery ok ] somo |
- panelu A na hodnoty .

170 a 25 mm.

Nastavte velikost pisma 11 bodi. Napiste text ,,Skolni vylet na Komorni Hirku .

kolni viset naomenni i Z
Po napsani kliknéte mysi kamkoli do plochy.

Vznikly nadpis presuiite a roztdhnéte do vodicich linek.

Timto postupem vytvoite dalsi napis
WWW.3ZSCHEB.CZ mezi linkami 50
mm a 60 mm horizontaln¢ a 20 mm a 90
mm vertikalné.

V priibéhu price miiZete nepotiebné
linky odstranit.

astaveni dokumentu X

Vlastni text o sopce si zkopirujeme z wikipedie
http://cs.wikipedia.org/wiki/Komorni htirka

Jedna se celkem o 4 odstavce. Text obsahuje
formatovani. Odstranéni provedete vlozenim do
programu Poznamkovy blok. E

Poznamkoyy blok

Fomat | Stianka| Sit  Vodictlinky | Tiskavé znacky |
Horizontani Vertikéini
20.00 mm 20.00 mm ;
45,00 mm 90.00 mm Zmentt
50.00 mm 190.00 mm
£0.00 mm Smazat
Smazat viechny I
[V Zobrazit vodici linky
¥ Uchpcovat
I™ Zamknout Stanka Eislo |1 'I
ITI Storno MNépovéda |
z adresy:




Protoze pracujeme s textem, zvolime nastroj text a pak vybereme symbol T.

Skolni ylet na Komomi Hirku.

SISCHEBC

kraje zkopirujte

fotografie a obrazek.
Vlozte je do dokumentu. Upravte jejich
velikost a umistéte jej napravo od textu.

7

Pro zvyraznéni ¢asti dokumentu pouZijeme
obdélnik.

¥ A4

DOO0DOALDO<> &M

A

Vytvoite n¢kolik obdélniki, vybarvéte je
ptislus§nou barvou a zméiite jejich pozici
vUci ostatnim objektiim.

Objelty Text Bitmapy MNastroje Galerie Okno MNapovéda
by ot skupinu Ctri+a " 5 Hiavn( L] @
Razdelt skupinu ChrisL)
] (7 ¢ | Siageni [S000m =

Logické Dperace »

Uplré nahoru
Uplné doli
O jeden nahoru

Zarnlmutt ob)ektu »

i/
Vicenasobné koplravani » Py

Zdvojent Ciri+D Ojedendoll  PgDn

Duplikatni reZim Do aitivihilad

Znusie transformace A

Prevést na kivky Ctri+Q .h::v
PII

Nastavime rozméry pole na hodnoty 70 mm a 150 mm.

Zadejte velikost pisma 8 bodi. Oznacte 3 odstavce a
nakopirujte text z poznamkového bloku. NEKOPIRUJTE
POSLEDNI ODSTAVEC. Upravte velikost textového
pole pomoci uchopovych bodl zvétsit.

Z Internetu ze stranek Turisticky portal karlovarského

ijko!m vylet na Komomi Hirku.

Mswnl pTrodn) pamSka Kemar
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embEl:qimm GEmifesa. O
Pk = BE Tmdima Okitan
eelr, o me plpcmna (pamErE  [HS
desas rEmedim nékben. W hark S
| hoper Komom Hikka e repaing:
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EATEN
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zvyraznéte barevné, napt. Cervené.
Rozmistéte obrazky na ploSe soumérné.
Pouzijte vodici linky a jejich nastaveni
zobrazte pomoci CTRL + F. Soubor uloZte

V menu Objekty zvolte Potadi objektl a
zadejte mu vlastnost Uplng dol.

Posledni odstavec umistéte samostatné a

na disk O: do slozky Vypracované ukoly
pod nazvem: Skolni vylet na Komorni hirku Piijmeni Jméno tiida.zmf
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Metodicky list
Nazev materialu: AZ kviz
RC. projektu: ¢z.1.07/1.4.00/21.0530
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Fin 1ll_Vrb_34
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
* Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC prace s objekty
* Roénik7
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test | Poku$ | Souvisly texit_]
Délka pouziti: 45 min
Anotace: Vytvorit Sablonu pro hru AZ kviz
Zdroje:

Datum vytvoieni 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

AZ kviz- sablona

Zvolte si program, ve kterém budete Sablonu tvorit.

Pomoci symbolu vytvorte pyramidu pro hru AZ — kviz.

Vytvorte pro kazdé pole od pismene A az Z jednu hlavni otazku.

Pro nespravné zodpovézené otazky vytvorte zalohu 15 nahradnich otazek.

Hra je uréena pro dva hrace. Prvni hra¢ ma pole modré barvy, druhy hra¢ ma
pole oranzové barvy.

Vyreste obarveni pole po jeho ziskani.
Hra se bude hrat pomoci pocitace s datovym projektorem.
Soubor ulozte na sdileny disk

O:\vypracované ukoly\AZ_kviz pfijmeni jméno trida

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Metodicky list
Nazev materialu: Fremyslovci
RC. projektu: ¢z.1.07/1.4.00/21.0530
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Fin 1ll_Vrb_35
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT

* Obor:

* Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC prace s objekty
* Roénik7

Druh vyukového zdroje:

Pracovni ligt | Prezentade] Test | Poku$ | Souvisly texit_]
Délka pouziti: 45 min

Anotace: vytvoite soubor

Zdroje:

Datum vytvoieni 1.11.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
Premyslovci

Vytvorte prehled panovnického rodu Pfemyslovcu. Prehled bude obsahovat
tyto udaje:

1. Jméno panovnika

2. Doba Zivota a panovani

3. Charakteristika

4. Vyznamna udalost
Vytvorte prezentaci pomoci programu PowerPoint.
Dale vytvorte obrazek, na kterém znazornite tzv. rodovy strom.
Prezentaci uloZte na sdileny disk:

O:\vypracované ukoly\pfemyslovci pfijmeni jméno trida

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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4

Metodicky list
Nazev materialu: Zaklady typografie
RC. projektu: ¢z.1.07/1.4.00/21.0530
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Fin 1ll_Vrb_36
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
* Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC prace s objekty
* Roénik8
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texit_]
Délka pouziti: 45 min
Anotace: vytvoite soubor
Zdroje:

Datum vytvoieni 14.9.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.



(]
* ﬁ
** ** ..
. * * U M
evropsky i ﬁ $

socialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavéni
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
Zaklady typografie

Na sdileném disku O:\ 1 vyuka\ ICT \ 8. rocnik\ typografie oteviete soubory
obsahujici typograficka pravidla.

Tyto pravidla si prectéte.
Po prostudovani vytvorte jejich prehled:
Vytvorte novy soubor. Vytvorte tabulku pro pismena A az Z (bude jich 26)

napr.

A B C z

Pro kazdé pismeno vytvorime samostatnou stranku prikazem Vlozeni — Konec
stranky (bude jich 26).

Na zacatek kazdé stranky vloZite pismeno napfr. A, a pak text tykajici se
typografického pravidla tykajici daného pismene.

Soubor ukonéime vytvorenim ovladani daného souboru. PouZijeme princip
hypertextového odkazu. Ten spociva v tom, Ze pfi kliknuti mysi na pismeno z
tabulky se automaticky nalistuje pfislusnd stranka. Na konci kazdé stranky pak
bude text Zpét funkéni po kliknuti tak, Ze se opét zobrazi prvni stranka.

Vytvoreni hypertextového odkazu spociva ve vytvoreni pojmenovaného mista
pomoci prikazu VloZeni — zalozka. Pak se naucime skok na zalozku.

Napfriklad na strané €. 2 budete mit pismeno A. Toto ozna¢ime do bloku.
Pismeno nechame oznacené a zadame prikaz Vlozeni —zdlozka. Zadame nazev
zadlozky — napfr. zalozka_a.

Na strané ¢. 3 oznacime pismeno B, a stéjné jej ozna¢ime a zaddme ndzev
zalozky: napr: zalozka_b. Takto oznadime vSechna pismena.

A nyni skok na zalozku.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Vratime se na prvni stranku s tabulkou. Oznacime pismo A do bloku. Nechame

4

oznacené a zaddme prikaz VloZeni — hypertextovy odkaz — zalozky a zvolime
spravnou zalozku. Pro pismeno A je to zalozka — zalozka_a.

Takto oznacime vSechny pismena.

Jako posledni vytvorime tlacitko zpét. Nejdrive si na prvni strance vytvofime
nadpis typograficka pravidla. Ten oznacte do bloku a vytvorte nazev zalozky:
prvni_stranka.

Na konec textu na strance €. 2 napiSte slovo zpét. Oznacte jej a zvyraznéte.
Zvolte prikaz Vlozeni-hypertextovy odkaz-zdlozka a vyberte zalozku s nazvem
prvni_stranka.

Soubor uloZzime ve dvou variantach. Prvni bude ve formatu Word, abychom
dany soubor mohli editovat (upravovat).

Druhy format bude HTML

Zlovmle prikaz Ulozit jako a typ nastavime na webova stranka, zjednoduseny

/
format.
L N T ) Z0.1.2013 13:07 Dokomen
& knihovny i P e ot
=| Dokumenty Dakurnent Word >
J-. & Dokument Ward s padparou maker et. Ozna
@' Hudba Diokurnent Word 97-2003 ¢ka a b
| Obrazky Sablona Word r Wy
E vid Sablana word s podparou maker
1dea Sablona Ward 97-2003
Format PDF
; 5 . Cokument e Formatu XPS
*& Domaci skupina wWebowvd strénka — jeden soubor b ve for
|Webovd strinka
N - f'ebova stranka, ziednoduseny Format
IS Pockac Formak RTF
L Acer () Prosty bext
<5 Jednotka CD-R Dokurnent XML aplikace Woaord J

.. |Dokument XML aplikace Word 2003
— WumEnitelnd dis| Format ODT (OpenDocument Text)

a baru: Diokurnent aplikace Works 6 -9
Mazev souboru: FPOF Document

UloZit jako byp: |Dokument Word 97-2003 j

Aukafi; skalova Kligowa slova: Pridat Kigove slovo

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost



Zaklady typografie

Na sdileném disku O:\ 1 vyuka\ ICT \ 8. rocnik\ typografie oteviete soubory
obsahujici typograficka pravidla.

Tyto pravidla si prectéte.
Po prostudovani vytvorte jejich prehled:
Vytvorte novy soubor. Vytvorte tabulku pro pismena A az Z (bude jich 26)

napr.

A B C Z

Pro kazdé pismeno vytvorime samostatnou stranku prikazem Vlozeni — Konec
stranky (bude jich 26).

Na zacatek kazdé stranky vloZite pismeno napf. A, a pak text tykajici se
typografického pravidla tykajici daného pismene.

Soubor ukoncéime vytvorenim ovladani daného souboru. Pouzijeme princip
hypertextového odkazu. Ten spociva v tom, Ze pfi kliknuti mysi na pismeno

z tabulky se automaticky nalistuje prislusna stranka. Na konci kazdé stranky pak
bude text Zpét funkéni po kliknuti tak, Ze se opét zobrazi prvni stranka.

Vytvoreni hypertextového odkazu spociva ve vytvoreni pojmenovaného mista
pomoci prikazu VloZeni — zalozka. Pak se naucime skok na zalozku.

Napfriklad na strané €. 2 budete mit pismeno A. Toto ozna¢ime do bloku.
Pismeno nechame oznacené a zadame prikaz VloZeni —zalozka. Zaddme ndazev
zalozky — napfr. zalozka_a.

Na strané €. 3 oznacCime pismeno B, a stéjné jej oznaCime a zaddme nazev
zalozky: napr: zalozka_b. Takto oznadime vSechna pismena.

A nyni skok na zalozku.




Vratime se na prvni stranku s tabulkou. Oznacime pismo A do bloku. Nechame
oznacené a zaddme prikaz VloZeni — hypertextovy odkaz — zalozky a zvolime
spravnou zalozku. Pro pismeno A je to zalozka — zalozka_a.

Takto oznacime vSechny pismena.

Jako posledni vytvorime tlacitko zpét. Nejdrive si na prvni strance vytvofime
nadpis typograficka pravidla. Ten oznacte do bloku a vytvorte nazev zalozky:
prvni_stranka.

Na konec textu na strance €. 2 napiSte slovo zpét. Oznacte jej a zvyraznéte.
Zvolte prikaz Vlozeni-hypertextovy odkaz-zdlozka a vyberte zalozku s nazvem
prvni_stranka.

Soubor uloZzime ve dvou variantach. Prvni bude ve formatu Word, abychom
dany soubor mohli editovat (upravovat).

Druhy format bude HTML



Zaklady typografie

Na sdileném disku O:\ 1 vyuka\ ICT \ 8. rocnik\ typografie oteviete soubory
obsahujici typograficka pravidla.

Tyto pravidla si prectéte.
Po prostudovani vytvorte jejich prehled:
Vytvorte novy soubor. Vytvorte tabulku pro pismena A az Z (bude jich 26)

napr.

A B C Z

Pro kazdé pismeno vytvorime samostatnou stranku prikazem Vlozeni — Konec
stranky (bude jich 26).

Na zacatek kazdé stranky vloZite pismeno napf. A, a pak text tykajici se
typografického pravidla tykajici daného pismene.

Soubor ukoncéime vytvorenim ovladani daného souboru. Pouzijeme princip
hypertextového odkazu. Ten spociva v tom, Ze pfi kliknuti mysi na pismeno

z tabulky se automaticky nalistuje prislusna stranka. Na konci kazdé stranky pak
bude text Zpét funkéni po kliknuti tak, Ze se opét zobrazi prvni stranka.

Vytvoreni hypertextového odkazu spociva ve vytvoreni pojmenovaného mista
pomoci prikazu VloZeni — zalozka. Pak se naucime skok na zalozku.

Napfriklad na strané €. 2 budete mit pismeno A. Toto ozna¢ime do bloku.
Pismeno nechame oznacené a zadame prikaz VloZeni —zalozka. Zaddme ndazev
zalozky — napfr. zalozka_a.

Na strané €. 3 oznacCime pismeno B, a stéjné jej oznaCime a zaddme nazev
zalozky: napr: zalozka_b. Takto oznadime vSechna pismena.

A nyni skok na zalozku.




Vratime se na prvni stranku s tabulkou. Oznacime pismo A do bloku. Nechame
oznacené a zaddme prikaz VloZeni — hypertextovy odkaz — zalozky a zvolime
spravnou zalozku. Pro pismeno A je to zalozka — zalozka_a.

Takto oznacime vSechny pismena.

Jako posledni vytvorime tlacitko zpét. Nejdrive si na prvni strance vytvofime
nadpis typograficka pravidla. Ten oznacte do bloku a vytvorte nazev zalozky:
prvni_stranka.

Na konec textu na strance €. 2 napiSte slovo zpét. Oznacte jej a zvyraznéte.
Zvolte prikaz Vlozeni-hypertextovy odkaz-zdlozka a vyberte zalozku s nazvem
prvni_stranka.

Soubor uloZzime ve dvou variantach. Prvni bude ve formatu Word, abychom
dany soubor mohli editovat (upravovat).

Druhy format bude HTML
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Metodicky list
Nazev materialu: http odkaz
RC. projektu: ¢z.1.07/1.4.00/21.0530
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Fin 1ll_Vrb_37
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT

* Obor:

* Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC prace s objekty
* Roénik8

Druh vyukového zdroje:

Pracovni ligt | Prezentade] Test | Poku$ | Souvisly texit_]
Délka pouziti: 45 min

Anotace: vytvoite soubor

Zdroje:

Datum vytvoieni 14.9.2012

Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
Hypertextovy odkaz

Vytvorime osobni stranku s prehledem www stranek. Stranka bude aktivni. Na

jednotlivé texty mizeme kliknout a v novém okné se objevi jeji obsah.

Pouzijeme k tomu pfikaz hypertextovy odkaz:

Prehled vytvorte ve formé tabulky. Pocet sloupl a fddkd necham na Vas.

napr:

vyhledavace

prekladac

www.google.cz

http://translate.google.cz/?hl=cs&tab=wT

wWww.seznam.Cz

www.centrum.cz

Hypertextovy odkaz vytvorime pomoci prikazu VloZzeni — hypertextovy odkaz.

Doporucuji do odkazu vlozit celou URL cestu, tedy s http://.

Je rozdil mezi http://www.seznam.cz a seznam.cz. Servery DNS si sice poradi,

ale doporucuji to psat tak, aby odkaz byl vidy funkéni.

Nejlépe je dany odkaz zkopirovat z adresniho fadku prohlizece.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho

programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Metodicky list
Nazev materialu: Rozpdet
RC. projektu: ¢z.1.07/1.4.00/21.0530
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Fin 1ll_Vrb_38
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
* Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC prace s objekty
* Roénik8
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test | Poku$ | Souvisly texit_]
Délka pouziti: 45 min
Anotace: vytvoite soubor bezgaé barvy a jejich hodnoty.
Zdroje:

Datum vytvoieni 14.9.2012

Tento projekt je spolufinancovén Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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Barvy a jejich vyjadreni

Na pocitaci jdou zobrazit vSechny barvy. Dokonce i ty, které nase oko ani nevidi.

proto musime najit tzv. bezpecné barvy.

Na adrese http://www.gvp.cz/local/vyptech/barvy.htm najdeme jednoduchy
popis barev.

Pomoci programu Callisto si procvicime nastavovani vlastnich barev.
Toto je nastaveni Cerné barvy:

Michani barev | x| |

RGE |cMvk | Hse | HSL |

EEdID 3: Mowva... |
Green[ 0 = Matist... |
Eluel 0 :I Ulag... |
[ [Ddstramit.. |
|R:243 3203 B:41
- ||_|.::: F'Fe'menu:uvat...l
D o gl

Nap| t S V'd b dg an. aryl
= ! dat barvu | Latit IR |
2 V..,. i.t NépDVEda |

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Toto je nastaveni Cervené barvy:

4

Michani barev

~ Paleta
Red [255 = || [Standard | Hova
Green | 0 =] | masis
Bue| o0 = Ulozit...

[Hidztranit,..

T

Prejmenowat. ..

RGE |cMvk | Hse | HSL |

] ) [ |

Toto je nastaveni bilé barvy:

pichanibarey |
RGE |cMvk | Hse | HSL | -
— Paleta
M
Red IEEE ﬁ IStandard j Mowva... |
Green |255 3: %..D.D..E - Madizt... |
B [ T | —
Blue |255 :I |!!|======E Ulodi... |
[ | .
DO ] — [Ddztranit,.. |
5 | =
CORBED | Preinenovat |
[ |
][ O O 1 .~
ml Eridat barvu | Eldstanitlgarvul

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Toto je nastaveni modré barvy:

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Michani barev | x|
RGE |cMvk | Hse | HSL | -
— Paleta
Red || 0 ﬁ IStandard j Mowva... |
Ereenl 1] 3: LI E; Magist... |
PQIIE-I-EE -
Elue [755 = Ulozit
- _lHH===E ten |
mERE N [Hidztranit,..
0 o O | =
LI |
ml Pridat barvu | Ddstanitl;arvul

Vytvorte prehlednou tabulku se seznamem barev a jejich hodnotou pro RGB.

Tabulku rozsifime o prepocet barev do Sestnactkové soustavy.

Jako napf. z programu ZPS 13, zdme mame okrovou a mahodnotu R=255,
G=128 a B=0. Nas ale zajima prepocet aten je FF8000, tedy FF pro barvu R, 80

pro barvu G a 00 pro barvu B.

¥ybér barvy

H

G 2

0

5

HTML: | #FF3000

UloZit barwu

1 2393 I3

i

Storno

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho

programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Napfiklad: toto jsou rlzné odstiny modré

Vysledny soubor ulozZite na sdileny disk:

O:\vypracované ukoly\bezpecné barvy prijmeni jméno tfida.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Metodicky list
Nazev materialu: Rozpdet
RC. projektu: ¢z.1.07/1.4.00/21.0530
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: Fin 11l_Vrb_39
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT
* Obor:
* Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC prace s objekty
* Roénik8
Druh vyukového zdroje:
Pracovni ligt | Prezentade] Test ] Poku$ | Souvisly texit_]
Délka pouziti: 45 min
Anotace: tabulka pro adkovou a sloupcovou sumaci
Zdroje:

Datum vytvoieni 12.10.2012

Tento projekt je spolufinancovén Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Zaci maji z predeslé hodiny za domdci ukol zjistit pfiblizné platby na zajisténi

chodu domacnosti.

V Zivoté stale néco s¢itame. Typickym prikladem naseho Zivota je uctenka. Na

té najdeme nazev polozky, jejich pocet a cenu a na konci pak se vyporadame s

celkovou cenou.
Takou uctenku — rozpocet si vyrobime pomoci programu.

Nejprve si vytvorime tabulku v programu Word.

Nazev mésice

Typ leden anor brezen

vydeje

najem 5000 5000 5000 zde bude

soucet

el. 1200 1200 soucet

plyn 500 soucet

telefon 540 540 540 soucet
soucet soucet soucet

PFi vlastni prdci zjistime, Ze se tento program pro tyto vypocty moc nehodi.

PouzZijeme tedy program Excel.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho

programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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VytvoFime tabulku. Zivot si usnadnime tim, Ze napf. ndzvy mésict vytvofime
pomoci funkce vyplnit fadu.

= 4

Na mista, kde bude soucet, budeme zadavat vzorce. Jejich presné znéni Vam
upresnim.

Vyslednou tabulku uloZite na sdileny disk:

O:\vypracované ukoly\rozpocet pfijmeni jméno trida.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost



Prehled
Mzda

Sumar vydajl
Zbyva +/ -

Bydleni
najem

leden
25000
17849
7151

leden
5000

unor
25000
15919
9081

unor
5000

brezen
25000
22249
2751

brezen

duben
25000
15349
9651

duben

elektrina

plyn

vodné a stocné

topeni

Dalsi Bydleni
Televize

900 900
570
600 600 600 600
1000 1000 1000 1000
7500 7170 7500 6600
leden uanor brezen  duben

Cro

Internet

Mobil

Telefon

Doprava
automobil ddrzba

849

leden

849

unor

849

brezen

849

duben

benzin

pojistka

autobus

Vydaje na domacnost
potraviny

6000
1000 1000 1000 1000
1600
400 400 400 400
3000 1400 7400 1400
leden unor brezen duben

obleceni

kultura




6500 6500 6500 6500



kvéten cerven Cervenec srpen zari fijen listopad
25000 25000 25000 25000 25000 25000 25000
16249 65349 17449 18519 16249 15349 16249
8751 -40349 7551 6481 8751 9651 8751
kvéten Cerven Cervenec srpen zari fijen listopad
5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000
900 900 900 900
570
600 600 600 600 600 600 600
1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000
7500 6600 7500 7170 7500 6600 7500
kvéten Cerven Cervenec srpen zari fijen listopad
135 135 135 135 135 135 135
45 45 45 45 45 45 45
299 299 299 299 299 299 299
370 370 370 370 370 370 370
0 0 0 0 0 0 0
849 849 849 849 849 849 849
kvéten Cerven Cervenec srpen zari fijen listopad
50000
1000 1000 1000 4000 1000 1000 1000
1600
400 400 400 400 400
1400 51400 2600 4000 1400 1400 1400
kvéten Cerven Cervenec srpen zari fijen listopad
5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000
1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000
500 500 500 500 500 500 500




6500 6500 6500 6500 6500 6500 6500



prosinec

25000
15349
9651

prosinec
5000

600

1000
6600

prosinec
135

45

299

370

0

849

prosinec

1000

400

1400

prosinec

5000

1000

500

300000
252128
47872

60000
5400
1140
7200

12000

85740

1620

540
3588
4440

10188

56000
15000
3200
4000

78200

60000

12000
6000



6500 78000
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Metodicky list
Nazev materialu: Spdeni
RC. projektu: ¢z.1.07/1.4.00/21.0530
Autor: Ing. Zden ék Vrbata
Evidenéni ¢islo materialu: 11l_Vrb_40
Zarazeni do SVP:

* Oblast: ICT

* Obor:

* Tematicky okruh: Zaklady obsluhy PC prace s objekty
* Roénik8

Druh vyukového zdroje:

Pracovni ligt | Prezentade] Test | Poku$ | Souvisly texit_]
Délka pouziti: 45 min

Anotace: spdeni a cilovoucastku s rozsfenim o vypdet %

Zdroje:

Datum vytvoieni 12.10.2012

Tento projekt je spolufinancovén Evropskym socialnim fondem prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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Sporeni

Pokud néco chci, mdzu si na to pujéit. To ale nékdy byvda cesta do pekel. Lepsi
je si na to nasetfit. Jako tady v této tabulce.

Tabulka spofeni 6 let

Tarifni varianta (o

Meésicni Doporucend  Poukazané Uroky Statni Dan Celkovy Celkové
ulozka cilova castka platby podpora z urokl vynos Uspory
3000 445 000 216 000 13650 12 000 2050 23 600 239 600 3,50%
2 000 305 000 144 000 9280 12 000 1400 19 880 163 880 4,37%
1700 265 000 122 400 7970 12 000 1200 18 770 141170 4,82%
1600 250 000 115 200 7 530 11910 1130 18 310 133510 4,97%
1500 235000 108 000 7 060 11490 1060 17 490 125 490 5,06%
1400 220 000 100 800 6 590 10 640 990 16 240 117 040 5,04%
1300 205 000 93 600 6120 9 880 920 15080 108 680 5,04%
1200 190 000 86 400 5650 9120 850 13920 100 320 5,04%
1100 175 000 79 200 5180 8360 780 12 760 91 960 5,04%
1000 155 000 72 000 4710 7 600 710 11 600 83 600 5,04%
900 140 000 64 800 4240 6 840 640 10 440 75240 5,04%
800 125 000 57 600 3770 6080 570 9280 66 880 5,04%
700 110 000 50 400 3300 5320 500 8120 58 520 5,04%
600 95 000 43 200 2830 4560 430 6960 50 160 5,04%
500 80 000 36 000 2360 3800 360 5800 41 800 5,04%
400 65 000 28 800 1890 3040 290 4640 33440 5,04%
300 50 000 21 600 1420 2280 220 3480 25080 5,04%
200 35000 14 400 950 1520 150 2320 16 720 5,03%
100 20 000 7 200 480 760 80 1160 8360 5,03%

Pomoci programu Excel si vytvorime tabulku, do které si budeme zapisovat
jednotlivé Ulozky. Program nastavime tak, Ze se ndm bude automaticky

7 v

zobrazovat ulozena Castka a kolik nam jesté chybi do naseho cile.

Budeme pracovat v programu Excel.

Cilova ¢astka: 5000 Ucel novy mobil
Nasporeno 2500

ulozky Castka poznamka

1.1.2012 250 dar

15.1.2012 50 kapesné

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
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Kouzlo spociva v zadani vzorcd do tabulky. Tyto vzorce vam sdéli ucitel

v pribéhu vyuky.
Tabulku rosifime o vypocet %, napr 2%, 6%, 9%.
Vysledny soubor ulozZite na sdileny disk:

O:\vypracované ukolyrozpocet pfijmeni jméno trida.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem prostiednictvim Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost



