
 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Callisto – vizitky 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: III_Vrb_21  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC 

• Ročník: 7. ročník 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 20-45 min 

Anotace: Vektorové kreslení 

Zdroje:  

Datum vytvoření: 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Callisto - vizitky 

Postupujeme podle návodu v příloze. 
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Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Internet Vyhledávání 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: III_Vrb_22  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC 

• Ročník: 6. ročník 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 20-45 min 

Anotace: Vyhledávání informací je jednou z nejdůležitějších činností, kterou by se měli žáci 
ve škole naučit. Nejde jen o schopnost prostým způsobem využívat vyhledávací stroje, ale je 
dobré znát také základní rešeršní strategie, možnosti vyhledávání jiných než textových 
objektů nebo porozumět tomu, jak v základu vyhledávací stroje fungují. 

Zdroje:  

Datum vytvoření: 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Internet vyhledávání 

 

Internet pro (mírn ě) pokročilé 
Úvod do Internetu 

Historie Internetu a jeho vývoj, princip řízení Internetu a vlastnické vztahy k 
němu, rozhodování v Internetu, rozvoj Internetu v ČR, technologie Internetu, 
domény a doménové adresy, služby Internetu - jejich klasifikace a 
architektura 

Elektronická pošta 
Architektura SMTP pošty a principy jejího fungování, adresy el. pošty, 
umístění poštovních schránek, použití lokálních poštovních klientů vs. 
přístup k elektronické poště skrze WWW rozhraní 

Práce s elektronickou poštou 
Kategorie příjemců, kopie a slepé kopie, hromadné rozesílání zpráv, 
distribuční seznamy, odpovědi na zprávy (odesilateli vs. všem), důležitost 
zpráv, třídění zpráv do složek, textové a elektronické podpisy, netextové 
přenosy, přílohy zpráv, standard MIME, formátování zpráv a použití 
diakritiky, etika elektronické korespondence, problematika spammingu 

Skupinové diskuse 
Elektronické konference - principy, používání, přihlašování, on-line 
komunikace (chat, IRC), instant messaging, internetová telefonie 

World Wide Web 
princip hypertextu a celosvětové pavučiny, historie a vývoj WWW, 
architektura WWW, princip a vývoj jazyka HTML, zpětná vazba ve WWW 
a její efekt,webové aplikace, kaskádující style sheety, Java, servlety a 
skriptlety, dynamické WWW stránky 

Orientace a vyhledávání v Internetu 
vlastnosti Internetu důležité pro vyhledávání, základní principy vyhledávání 
a vyhledávacích služeb, klasifikace vyhledávacích služeb, seznamy zdrojů, 
katalogy, plnotextové (fulltextové) vyhledávací služby, trendy ve 
vyhledávání, portály a vortály, techniky kladení dotazů plnotextovým 
vyhledávacím službám (fráze, vazby mezi klíčovými slovy, zástupné znaky), 
speciální vyhledávání - vyhledávání emailových adres (LDAP), vyhledávací 
rozhraní, metavyhledávací služby. 

Různé 
produkty vs. služby, princip ASP služeb a webových aplikací, e-commerce a 
e-business, princip nakupování po Internetu, problematika placení, platební 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

karty a Internet, bezpečnost na Internetu, firewally, elektronické podpisy, 
připojování k Internetu 

 

Vyhledávání informací je jednou z nejdůležitějších činností, kterou by se měli 

žáci ve škole naučit. Nejde jen o schopnost prostým způsobem využívat 

vyhledávací stroje, ale je dobré znát také základní rešeršní strategie, možnosti 

vyhledávání jiných než textových objektů nebo porozumět tomu, jak v základu 

vyhledávací stroje fungují. 

 

http://clanky.rvp.cz/clanek/c/G/14533/PRINCIPY-VYHLEDAVANI-INFORMACI-

NA-INTERNETU.html/ 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Internet kopírování textu a obrázků do programu Word 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: III_Vrb_23  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC 

• Ročník: 6. ročník 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 20-45 min 

Anotace: kopírování textu, obrázků, tabulek a jiných objektl 

Zdroje:  

Datum vytvoření: 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Kopírování do Wordu 

1. Kopírování z HTML stránky text. 

Vyhledáme stránku s textem, např. www. novinky.cz 

a. označíme text do bloku (myší) 

b. nebo pomoci myši a klávesy SHIFT 

c. CTRL + C nebo pravé tlačítko myši 

d. přepneme se do programu Word 

e. CTRL + V nebo pravé tlačítko myši 

2. Na některých stránkách je funkce kopírovat potlačena! 

3. Můžeme také www stránku uložit. 

a. přes menu Soubor 

b. nebo pravé tlačítko myši a příkazem Uložit jako 

4. Tisk do souboru 

a. můžeme soubor tisknou do souboru 

i. html 

ii. txt 

iii. pdf 

5. Jak se zbavit formátování. 

a. jednoduše přes program poznámkový blok 

b. vložením do PB se zbavím formátování  

c. poté označím text v PB a zkopíruji do Wordu 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

6. Obrázky 

a. máme dvě možnosti a to CTRL + C 

b. nebo pravé tlačítko myši a příkaz Uložit jako 

c. obrázek pak uložíme do příslušné složky a souboru 

7. Tabulky 

a. zde je to horší 

b. formátování tabulky nemusí odpovídat nastavení stránky ve Worku 

c. můžeme ji ale nakopírovat do programu Excel  

d. poté ji po úpravě přenést do programu Word 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Word - kalendář 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: III_Vrb_24  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC 

• Ročník: 7. ročník 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 20-45 min 

Anotace: Word tabulka 

Zdroje:  

Datum vytvoření: 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Word kalendář 

 

1. Jednoduchá tabulka 

Vložit – tabulka příslušný počet řádků a sloupců 

prakticky provést 

 

2. pomocí šablony 

Nový soubor – šablona  

 

Vybereme si předefinovaných šablon 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Word - plakát 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: III_Vrb_25  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC 

• Ročník: 7. ročník 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 20-45 min 

Anotace: Word plakát 

Zdroje:  

Datum vytvoření: 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Word - plakát 

 

Vytvoříme jednoduchý plakát, například 

zdroj: Internet obrázky 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Word - vizitky 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: III_Vrb_26  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC 

• Ročník: 7. ročník 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 20-45 min 

Anotace: Word vizitky 

Zdroje:  

Datum vytvoření: 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Barbara Mitrengová 
Dřevařská 7 
Cheb 350 02 
+720309135 

Word vizitky 

Tvorba jednoduché vizitky: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Můžeme využít šablony 

Sounor nový - šablona 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Barvy na počítači 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: III_Vrb_27  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC 

• Ročník: 7. ročník 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 20-45 min 

Anotace: Prohloubení učiva 

Zdroje:  

Datum vytvoření: 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Barvy na počítači 

Bezpečné barvy na počítači 

 

Barva Jméno Hodnota Popis 

  Black #000000 černá 

  Aqua #00FFFF azurová 

  Blue #0000FF základní modrá 

  Fuchsia #FF00FF purpurová 

  Gray #808080 šedá 

  Green #008000 základní zelená 

  Lime #00FF00 světlá, neonová zelená 

  Navy #000080 tmavá, námořnická modř 

  Olive #808000 olivová, špinavě zelenožlutá 

  Purple #800080 fialová 

  Maroon #800000 tmavě červená 

  Red #FF0000 základní červená 

  Silver #C0C0C0 stříbrná 

  Teal #008080 modrozelená 

  White #FFFFFF bílá 

  Yellow #FFFF00 základní žlutá 

 

 

Zobrazení na počítači: 

 

http://www.digimanie.cz/art_doc-

C40D4D3BDB59097EC12571E900639E80.html 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Barvy na počítači 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: III_Vrb_28  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC 

• Ročník: 7. ročník 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 20-45 min 

Anotace: Prohloubení učiva 

Zdroje:  

Datum vytvoření: 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

PowerPoint 

 

Naše kraje 

praktická práce: 

Vytvoření prezentace v programu podle zadání. Každý student vytvoří 

prezentaci kraje, po případně města. 
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Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Barvy na počítači 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: III_Vrb_30  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC 

• Ročník: 7. ročník 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 20-45 min 

Anotace: Prohloubení učiva 

Zdroje:  

Datum vytvoření: 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Excel - kalendář 

1. vytvoříme tabulku v Excelu pro zobrazení měsíce 

2. nastavíme záhlaví sloupců nebo řádků 

3. vyplníme jednotlivé dny 

4. můžeme využít vyplnit podle seznamu 

5. tabulku ohraničíme a vybarvíme  soboty a neděle 

 

Vyzkoušíme tvorbu kalendáře podle šablony 
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Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Callisto - zlomky 

RČ. projektu: cz.1.07/1.4.00/21.0530 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: Fin III_Vrb_31  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC práce s objekty 

• Ročník7 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 45 min 

Anotace: Vytvořit obrázek pomocí programu Callisto. 

Zdroje:  

Datum vytvoření 30.10.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Excel jednoduchá kalkulačka 

 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Callisto – školní výlet 

RČ. projektu: cz.1.07/1.4.00/21.0530 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: Fin III_Vrb_32  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC práce s objekty 

• Ročník7 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 45 min 

Anotace: Vytvořit obrázek pomocí programu Callisto. 

Zdroje:  

Datum vytvoření 30.10.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Excel jednoduchá kalkulačka 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Callisto – školní výlet 

RČ. projektu: cz.1.07/1.4.00/21.0530 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: Fin III_Vrb_33  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC práce s objekty 

• Ročník7 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 45 min 

Anotace: Vytvořit plakát pomocí programu Callisto. 

Zdroje:  

Datum vytvoření 4.12.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Callisto – školní výlet 

Postupujte podle návodu v příloze III_Vrb_33 
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Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: AZ kvíz 

RČ. projektu: cz.1.07/1.4.00/21.0530 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: Fin III_Vrb_34  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC práce s objekty 

• Ročník7 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 45 min 

Anotace: Vytvořit šablonu pro hru AZ kvíz 

Zdroje:  

Datum vytvoření 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

AZ kvíz- šablona 

 

Zvolte si program, ve kterém budete šablonu tvořit. 

Pomocí symbolu vytvořte pyramidu pro hru AZ – kvíz. 

Vytvořte pro každé pole od písmene A až Z jednu hlavní otázku.  

Pro nesprávně zodpovězené otázky vytvořte zálohu 15 náhradních otázek. 

Hra je určena pro dva hráče. První hráč má pole modré barvy, druhý hráč má 

pole oranžové barvy. 

Vyřešte obarvení pole po jeho získání. 

Hra se bude hrát pomocí počítače s datovým projektorem. 

Soubor uložte na sdílený disk  

O:\vypracované úkoly\AZ_kvíz příjmení jméno třída 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Přemyslovci 

RČ. projektu: cz.1.07/1.4.00/21.0530 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: Fin III_Vrb_35  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC práce s objekty 

• Ročník7 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 45 min 

Anotace: vytvořte soubor 

Zdroje:  

Datum vytvoření 1.11.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Přemyslovci 

Vytvořte přehled panovnického rodu Přemyslovců. Přehled bude obsahovat 

tyto údaje: 

1. Jméno panovníka 

2. Doba života a panování 

3. Charakteristika 

4. Významná událost 

Vytvořte prezentaci pomocí programu PowerPoint. 

Dále vytvořte obrázek, na kterém znázorníte tzv. rodový strom. 

Prezentaci uložte na sdílený disk: 

O:\vypracované úkoly\přemyslovci příjmení jméno třída 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Základy typografie 

RČ. projektu: cz.1.07/1.4.00/21.0530 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: Fin III_Vrb_36  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC práce s objekty 

• Ročník8 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 45 min 

Anotace: vytvořte soubor 

Zdroje:  

Datum vytvoření 14.9.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Základy typografie 

Na sdíleném disku O:\ 1 výuka\ ICT \ 8. ročník\ typografie otevřete soubory 

obsahující typografická pravidla. 

Tyto pravidla si přečtěte.  

Po prostudování vytvořte jejich přehled: 

Vytvořte nový soubor. Vytvořte tabulku pro písmena A až Z (bude jich 26) 

např.  

A B C       Z 

Pro každé písmeno vytvoříme samostatnou stránku příkazem Vložení – Konec 

stránky (bude jich 26). 

Na začátek každé stránky vložíte písmeno např. A, a pak text týkající se 

typografického pravidla týkající daného písmene. 

Soubor ukončíme vytvořením ovládání daného souboru. Použijeme princip 

hypertextového odkazu. Ten spočívá v tom, že při kliknutí myši na písmeno z 

tabulky se automaticky nalistuje příslušná stránka. Na konci každé stránky pak 

bude text Zpět funkční po kliknutí tak, že se opět zobrazí první stránka. 

Vytvoření hypertextového odkazu spočívá ve vytvoření pojmenovaného místa 

pomocí příkazu Vložení – záložka. Pak se naučíme skok na záložku. 

Například na straně č. 2 budete mít písmeno A. Toto označíme do bloku. 

Písmeno necháme označené a zadáme příkaz Vložení –záložka. Zadáme název 

záložky – např. zalozka_a. 

Na straně č. 3 označíme písmeno B, a stějně jej označíme a zadáme název 

záložky: např: zalozka_b. Takto označíme všechna písmena. 

A nyní skok na záložku.  



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Vrátíme se na první stránku s tabulkou. Označíme písmo A do bloku. Necháme 

označené a zadáme příkaz Vložení – hypertextový odkaz – záložky a zvolíme 

správnou záložku. Pro písmeno A je to záložka – záložka_a. 

Takto označíme všechny písmena. 

Jako poslední vytvoříme tlačítko zpět. Nejdříve si na první stránce vytvoříme 

nadpis typografická pravidla. Ten označte do bloku a vytvořte název záložky: 

prvni_stranka. 

Na konec textu na stránce č. 2 napište slovo zpět. Označte jej a zvýrazněte. 

Zvolte příkaz Vložení-hypertextový odkaz-záložka a vyberte záložku s názvem 

první_stranka. 

Soubor uložíme ve dvou variantách. První bude ve formátu Word, abychom 

daný soubor mohli editovat (upravovat). 

Druhý formát bude HTML 

Zlovmle příkaz Uložit jako a typ nastavíme na webová stránka, zjednodušený 

formát. 
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např.  

A B C             Z 

  

Pro každé písmeno vytvoříme samostatnou stránku příkazem Vložení – Konec 

stránky (bude jich 26). 

Na začátek každé stránky vložíte písmeno např. A, a pak text týkající se 

typografického pravidla týkající daného písmene. 

Soubor ukončíme vytvořením ovládání daného souboru. Použijeme princip 

hypertextového odkazu. Ten spočívá v tom, že při kliknutí myši na písmeno 

z tabulky se automaticky nalistuje příslušná stránka. Na konci každé stránky pak 

bude text Zpět funkční po kliknutí tak, že se opět zobrazí první stránka. 

Vytvoření hypertextového odkazu spočívá ve vytvoření pojmenovaného místa 

pomocí příkazu Vložení – záložka. Pak se naučíme skok na záložku. 

Například na straně č. 2 budete mít písmeno A. Toto označíme do bloku. 

Písmeno necháme označené a zadáme příkaz Vložení –záložka. Zadáme název 

záložky – např. zalozka_a. 

Na straně č. 3 označíme písmeno B, a stějně jej označíme a zadáme název 

záložky: např: zalozka_b. Takto označíme všechna písmena. 

A nyní skok na záložku.  



Vrátíme se na první stránku s tabulkou. Označíme písmo A do bloku. Necháme 

označené a zadáme příkaz Vložení – hypertextový odkaz – záložky a zvolíme 

správnou záložku. Pro písmeno A je to záložka – záložka_a. 

Takto označíme všechny písmena. 

Jako poslední vytvoříme tlačítko zpět. Nejdříve si na první stránce vytvoříme 

nadpis typografická pravidla. Ten označte do bloku a vytvořte název záložky: 

prvni_stranka. 

Na konec textu na stránce č. 2 napište slovo zpět. Označte jej a zvýrazněte. 

Zvolte příkaz Vložení-hypertextový odkaz-záložka a vyberte záložku s názvem 

první_stranka. 

  

Soubor uložíme ve dvou variantách. První bude ve formátu Word, abychom 

daný soubor mohli editovat (upravovat). 

Druhý formát bude HTML 
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Hypertextový odkaz 

 

Vytvoříme osobní stránku s přehledem www stránek. Stránka bude aktivní. Na 

jednotlivé texty můžeme kliknout a v novém okně se objeví její obsah. 

Použijeme k tomu příkaz hypertextový odkaz: 

 

Přehled vytvořte ve formě tabulky. Počet sloupů a řádků nechám na Vás.  

např: 

vyhledávače překladač 

www.google.cz http://translate.google.cz/?hl=cs&tab=wT 

www.seznam.cz  

www.centrum.cz  

  

  

  

  

 

Hypertextový odkaz vytvoříme pomocí příkazu Vložení – hypertextový odkaz. 

Doporučuji do odkazu vložit celou URL cestu, tedy s http://. 

Je rozdíl mezi http://www.seznam.cz a seznam.cz. Servery DNS si sice poradí, 

ale doporučuji to psát tak, aby odkaz byl vždy funkční.  

Nejlépe je daný odkaz zkopírovat z adresního řádku prohlížeče. 
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Barvy a jejich vyjádření 

Na počítači jdou zobrazit všechny barvy. Dokonce i ty, které naše oko ani nevidí. 

proto musíme najít tzv. bezpečné barvy. 

Na adrese http://www.gvp.cz/local/vyptech/barvy.htm najdeme jednoduchý 

popis barev. 

Pomocí programu Callisto si procvičíme nastavování vlastních barev. 

Toto je nastavení černé barvy: 
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Toto je nastavení červené barvy: 

 

Toto je nastavení bílé barvy: 
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Toto je nastavení modré barvy: 

 

Vytvořte přehlednou tabulku se seznamem barev a jejich hodnotou pro RGB. 

Tabulku rozšíříme o přepočet barev do šestnáctkové soustavy. 

Jako např. z programu ZPS 13, zdme máme okrovou a máhodnotu R=255, 

G=128 a B=0. Nás ale zajímá přepočet  a ten je FF8000, tedy FF pro barvu R, 80 

pro barvu G a 00 pro barvu B. 
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Například: toto jsou různé odstíny modré 

Blue #0000ff 
MediumBlue #0000cd 
DarkBlue #00008b 
MidnightBlue  #191970 
Navy #000080 
 

Výsledný soubor uložíte na sdílený disk: 

O:\vypracované úkoly\bezpečné barvy  příjmení jméno třída. 
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Rozpočet – sumarizace 

 

Žáci mají z předešlé hodiny za domácí úkol zjistit přibližné platby na zajištění 

chodu domácnosti. 

V životě stále něco sčítáme. Typickým příkladem našeho života je účtenka. Na 

té najdeme název položky, jejich počet a cenu a na konci pak se vypořádáme s 

celkovou cenou. 

Takou účtenku – rozpočet si vyrobíme pomocí programu. 

Nejprve si vytvoříme tabulku v programu Word.  

Název měsíce 

Typ 

výdeje 

leden únor březen … …  

nájem 5000 5000 5000   zde bude 

součet 

el. 1200  1200   součet 

plyn  500    součet 

telefon 540 540 540   součet 

       

 součet součet součet … … .. 

 

Při vlastní práci zjistíme, že se tento program pro tyto výpočty moc nehodí. 

Použijeme tedy program Excel. 
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Vytvoříme tabulku. Život si usnadníme tím, že např. názvy měsíců vytvoříme 

pomocí funkce vyplnit řadu.  

Na místa, kde bude součet, budeme zadávat vzorce. Jejich přesné znění Vám 

upřesním. 

 

Výslednou tabulku uložíte na sdílený disk: 

O:\vypracované úkoly\rozpočet  příjmení jméno třída. 



Přehled leden únor březen duben

Mzda 25000 25000 25000 25000

Sumář výdajů 17849 15919 22249 15349

Zbýva + / - 7151 9081 2751 9651

Bydlení leden únor březen duben

nájem 5000 5000 5000 5000

elektřina 900 900

plyn 570

vodné a stočné 600 600 600 600

topení 1000 1000 1000 1000

7500 7170 7500 6600

Další Bydlení leden únor březen duben

Televize 135 135 135 135

Čro 45 45 45 45

Internet 299 299 299 299

Mobil 370 370 370 370

Telefon 0 0 0 0

849 849 849 849

Doprava leden únor březen duben

automobil údržba 6000

benzín 1000 1000 1000 1000

pojistka 1600

autobus 400 400 400 400

3000 1400 7400 1400

Výdaje na domácnost leden únor březen duben

potraviny 5000 5000 5000 5000

oblečení 1000 1000 1000 1000

kultura 500 500 500 500



6500 6500 6500 6500



květen červen červenec srpen září říjen listopad

25000 25000 25000 25000 25000 25000 25000

16249 65349 17449 18519 16249 15349 16249

8751 -40349 7551 6481 8751 9651 8751

květen červen červenec srpen září říjen listopad

5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000

900 900 900 900

570

600 600 600 600 600 600 600

1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000

7500 6600 7500 7170 7500 6600 7500

květen červen červenec srpen září říjen listopad

135 135 135 135 135 135 135

45 45 45 45 45 45 45

299 299 299 299 299 299 299

370 370 370 370 370 370 370

0 0 0 0 0 0 0

849 849 849 849 849 849 849

květen červen červenec srpen září říjen listopad

50000

1000 1000 1000 4000 1000 1000 1000

1600

400 400 400 400 400

1400 51400 2600 4000 1400 1400 1400

květen červen červenec srpen září říjen listopad

5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000

1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000

500 500 500 500 500 500 500



6500 6500 6500 6500 6500 6500 6500



prosinec

25000 300000

15349 252128

9651 47872

prosinec

5000 60000

5400

1140

600 7200

1000 12000

6600 85740

prosinec

135 1620

45 540

299 3588

370 4440

0 0

849 10188

prosinec

56000

1000 15000

3200

400 4000

0

1400 78200

prosinec

5000 60000

1000 12000

500 6000

0

0



6500 78000



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního programu 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost. 

Metodický list 

Název materiálu: Spoření 

RČ. projektu: cz.1.07/1.4.00/21.0530 

Autor: Ing. Zden ěk Vrbata  

Evidenční číslo materiálu: III_Vrb_40  

Zařazení do ŠVP: 

• Oblast: ICT 

• Obor: 

• Tematický okruh: Základy obsluhy PC práce s objekty 

• Ročník8 

Druh výukového zdroje:  

Pracovní list  Prezentace  Test  Pokus  Souvislý text  

Délka použití: 45 min 

Anotace: spoření a cílovou částku s rozšířením o výpočet % 

Zdroje:  

Datum vytvoření 12.10.2012 

 



 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem prostřednictvím Operačního 

programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Spoření 

Pokud něco chci, můžu si na to půjčit. To ale někdy bývá  cesta do pekel. Lepší 

je si na to našetřit. Jako tady v této tabulce. 

 
 Tabulka spoření 6 let 
Tarifní varianta  OS 
Měsíční Doporučená Poukázané Úroky Státní Daň Celkový Celkové 
úložka cílová částka platby podpora z úroků výnos úspory 
3 000 445 000 216 000 13 650 12 000 2 050 23 600 239 600 3,50% 
2 000 305 000 144 000 9 280 12 000 1 400 19 880 163 880 4,37% 
1 700 265 000 122 400 7 970 12 000 1 200 18 770 141 170 4,82% 
1 600 250 000 115 200 7 530 11 910 1 130 18 310 133 510 4,97% 
1 500 235 000 108 000 7 060 11 490 1 060 17 490 125 490 5,06% 
1 400 220 000 100 800 6 590 10 640 990 16 240 117 040 5,04% 
1 300 205 000 93 600 6 120 9 880 920 15 080 108 680 5,04% 
1 200 190 000 86 400 5 650 9 120 850 13 920 100 320 5,04% 
1 100 175 000 79 200 5 180 8 360 780 12 760 91 960 5,04% 
1 000 155 000 72 000 4 710 7 600 710 11 600 83 600 5,04% 
900 140 000 64 800 4 240 6 840 640 10 440 75 240 5,04% 
800 125 000 57 600 3 770 6 080 570 9 280 66 880 5,04% 
700 110 000 50 400 3 300 5 320 500 8 120 58 520 5,04% 
600 95 000 43 200 2 830 4 560 430 6 960 50 160 5,04% 
500 80 000 36 000 2 360 3 800 360 5 800 41 800 5,04% 
400 65 000 28 800 1 890 3 040 290 4 640 33 440 5,04% 
300 50 000 21 600 1 420 2 280 220 3 480 25 080 5,04% 
200 35 000 14 400 950 1 520 150 2 320 16 720 5,03% 
100 20 000 7 200 480 760 80 1 160 8 360 5,03% 

 

Pomocí programu Excel si vytvoříme tabulku, do které si budeme zapisovat 

jednotlivé úložky. Program nastavíme tak, že se nám bude automaticky 

zobrazovat uložená částka a kolik nám ještě chybí do našeho cíle. 

Budeme pracovat v programu Excel. 

Cílova částka: 5000 Účel nový mobil 

Naspořeno 2500   

    

úložky částka poznámka  

1.1.2012 250 dar  

15.1.2012 50 kapesné  
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Kouzlo spočívá v zadání vzorců do tabulky. Tyto vzorce vám sdělí učitel 

v průběhu výuky. 

 

Tabulku rošíříme o výpočet %, např 2%, 6%, 9%. 

Výsledný soubor uložíte na sdílený disk: 

O:\vypracované úkolyrozpočet příjmení jméno třída. 

 


